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MŰSZAKI LEÍRÁS 

„Komplex népegészségügyi szűrések” elnevezésű kiemelt projekt  

EFOP-1.8.1-VEKOP-15.2016-00001 

 

Védőnői méhnyakszűrésre felkészítő továbbképzés 
 

A beszerzéshez kapcsolódó projekt általános célkitűzéseinek ismertetése 

Az Országos Közegészségügyi Intézet az EFOP-1.8.1-VEKOP-15-2016-00001 

azonosítószámú, „Komplex népegészségügyi szűrések” elnevezésű kiemelt projekt célul tűzte 

ki a népegészségügyi célú, célzott szűrővizsgálatok (emlőszűrés, méhnyakszűrés továbbá a 

vastagbélszűrés) továbbfejlesztését többek között a népegészségügyi szűrővizsgálatokban 

közreműködő szakemberek szakmai, kommunikációs ismereteinek növelésével, valamint a 

védőnők méhnyakszűrési programba történő bevonásának elősegítésével. 

A projektgazda vállalja a TÁMOP-6.1.3.A-13/1-2013-0001 projektben indított, országos 

kiterjesztésű Védőnői Méhnyakszűrési Program folytatását azáltal, hogy az elméleti 

méhnyakszűrésre kiképzett védőnők részére gyakorlati, a továbbképzésben még nem részesülő 

védőnők számára pedig elméleti és gyakorlati továbbképzési lehetőséget biztosít. A projekt 

hosszútávú célkitűzése, hogy hozzájáruljon a méhnyakrákból eredő halálozás jelenleg 

kedvezőtlen tendenciájának megállításához. 

A kiemelt projekt lehetőséget biztosít a területi, kórházi, családvédelmi szolgálatos (CSVSZ), 

vezető és iskolai védőnők részére méhnyakszűrésre felkészítő ingyenes képzésen való 

részvételre, mely két blokkból áll: 

1. egy akkreditált, 3 napos (nem bentlakásos), komplex elméleti blokkból, illetve 

2. egy gyakorlati blokkból, mely során az elméletet elsajátított védőnők 30 db első kenetet 

vesznek le önállóan szülész-nőgyógyász szakorvos szakmai vezetésével, az ő 

szakrendeléseiken. 

A védőnőknek a területi védőnői ellátásról szóló 49/2004. (V. 21.) ESzCsM rendelet 3. § ad) 

pontja írja elő a következőket: a területi védőnő alapfeladata a népegészségügyi célú 

méhnyakszűrés végzése, így 2018. december 31-ig rendelkezniük kell a szükséges képesítéssel.  
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A képesítéssel nem rendelkező védőnők tájékoztatást kaptak arról, hogy a kiemelt projekt 

keretében lehetőségük van térítésmentesen elvégezni a méhnyakszűrési tevékenységre 

felkészítő továbbképzést, így a jogszabályban előírt képesítési követelménynek megfelelni.  

A képzések lebonyolítása országosan, kb. 20-33 helyszínen, azonos időben egyszerre akár több 

helyszínen valósul meg, tervezetten 2018. december 31. napig. Ezt követően – legkésőbb 2019. 

március 31. napjáig – Nyertes Ajánlattevőnek a továbbképzések eredményeit részletesen 

(megyei bontásban) bemutató, legalább 10, maximum 20 oldal terjedelmű vezetői összefoglalót 

kell készítenie és átadnia az Ajánlatkérő részére. A védőnők területi eloszlása megyénként 

változó, a résztvevők száma az egyes képzési helyszíneken nem egységes. A képzések 

megvalósításának várható időpontjai: 2018. szeptember 1.-december 31. 

A továbbképzések a célcsoport számára térítésmentesek, a képzés szervezésével és 

lebonyolításával kapcsolatos valamennyi költség Ajánlattevőt terheli. A képzés akkreditált, 

minősített, tehát elvégzésével a célcsoport tagjai kreditpontot szereznek. Az akkreditációval 

kapcsolatos feladatokat Ajánlatkérő az akkreditációt lefolytató intézménnyel 

együttműködésben vállalja. Nyertes Ajánlattevő kötelessége együttműködni az akkreditációt 

lefolytató intézménnyel. Az Ajánlatkérő előzetes kalkulációt végzett a lehetséges résztvevői 

körben, azonban tekintettel arra, hogy a részvétel  önkéntes alapon történik, ezért Ajánlattevő 

tudomásul veszi, hogy a résztvevőket tartalmazó táblázatban részletezett tételek a 

továbbképzési alkalom függvényében eltérhetnek, egyes tételek nem kerülnek 

megrendelésre, vagy csak csökkentett számban. 

A továbbképzés felépítése 

A védőnői méhnyakszűrési továbbképzés elméleti és gyakorlati elemből áll. Azon védőnők, 

akik korábban az elméleti továbbképzést igazoltan elvégezték, ők a gyakorlati képzésen 

vesznek csak részt. Az előzetes felmérések alapján országosan közel 3.000 fő nem rendelkezik 

a méhnyakszűrési tevékenység végzéséhez szükséges komplex (elméleti és gyakorlati), vagy 

gyakorlati képzéssel. A résztvevők – nagyságrendileg – ⅔-a az elméleti és a gyakorlati 

továbbképzésen is részt vesz, az elméleti továbbképzésen résztvevők száma várhatóan összesen 

2.000 fő, míg a gyakorlati képzésen résztvevők száma várhatóan 2.500 fő. A létszámok 

tekintetében Ajánlatkérő nyertes Ajánlattevővel keretmegállapodás megkötését tervezi a fenti 

létszámok tekintetében azzal, hogy az egyes képzések lerendelése eseti megrendelő alapján 
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történik. Ajánlatkérő vállalja, hogy az elméleti képzésbe vontak száma eléri az 1000, míg a 

gyakorlati képzésbe vontak száma eléri az 1300 főt. Ajánlatkérő nem köteles a teljes létszámra 

vonatkozóan megrendeléssel élni.  

Az elméleti továbbképzések tervezetten 50-70 fős csoportban kerülnek lebonyolításra. A 

továbbképzéseket a résztvevők számára a könnyebb megközelíthetőség érdekében megyei 

szinten tervezzük megvalósítani, lehetőség szerint megyeszékhelyeken.  

A gyakorlati képzési modulok (demonstrációs gyakorlat és kommunikációs modul) 25-35 fő 

részvételével valósulnak meg, szintén megyei szinten, lehetőség szerint a megyeszékhelyen 

megrendezve. 

A továbbképzés gyakorlati eleme az egyéni kenetvételi gyakorlat lebonyolítása minimum 30 

db önálló kenet levételével. Ezen blokk során a védőnők gyakorlati oktatása valósul meg 25-65 

év közötti nők körében, szervezett méhnyakszűrés keretében. A gyakorlati képzés célja, hogy 

a védőnő megismerje a kenetvétel teljes folyamatát, megtanulja a kenetvétel technikáját, 

módját, és jártasságot szerezzen az önálló védőnői népegészségügyi méhnyakszűrés 

végzésében, valamint a citológiai vizsgálati lap kiértékelésében. 

A célcsoport számára akkor válik sikeresen teljesítetté a továbbképzés, ha minden modulon, 

tehát mindhárom elméleti továbbképzési napon és a gyakorlati képzésen részt vesz a védőnő. 

Az elméleti továbbképzési blokk esetében a jelenlét igazolása jelenléti íven történik, amelynek 

kitöltéséért nyertes Ajánlattevő felel. A továbbképzés utolsó napja az elméleti blokk 

tekintetében vizsgával zárul, amelyen eredményesen kell megfelelnie a résztvevőknek. Az 

elméleti továbbképzést záró vizsga javítása a továbbképzést tartó oktatók feladata az 

Ajánlatkérő által megbízott akkreditációt végző intézmény (a továbbiakban: harmadik fél) által 

készített javítókulcs alapján.  

A kenetvételi gyakorlat során igazoló lapok kerülnek kitöltésre. A gyakorlatot a megfelelő 

mennyiségű és minőségű kenet levételét követően a szakrendelést vezető szakorvos által kiadott 

igazolás zárja.  

Az akkreditált továbbképzés moduljainak elvégzéséről szóló – végső – igazolás kiállítása és 

résztvevők számára történő megküldése harmadik fél feladata az Ajánlattevő által átadott 

dokumentumok alapján (jelenléti ív, eredményes elméleti záróvizsga teszt, kenetvétel 

megfelelőségének igazolása). 

 Az akkreditált továbbképzés a célcsoport számára ingyenesen vehető igénybe. 
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A védőnőknek szóló továbbképzés egy eleme, az OSZRComm oktatókkal történő 

megismertetése érdekében – fentieken túl – 1 napos informatikai felkészítő oktatás valósul 

meg Ajánlatkérő székhelyén, várhatóan 10-15 fő részvételével. 

A három napos elméleti modul (elméleti és gyakorlati blokk) hét témakörből áll (lásd 1.sz. 

melléklet). A tananyag fejlesztése Ajánlatkérő feladata, a „A védőnők felkészítése a 

népegészségügyi célú méhnyakszűrés szervezésére és végzésére” című továbbképzési 

tananyagot nyertes Ajánlattevő részére szerződéskötéskor átadja. A résztvevők számára a 

tananyag műszaki szerkesztése és nyomdai kivitelezése (lásd 2.sz. melléklet) Ajánlattevő 

feladata.  

Ajánlatkérő útmutatást ad nyertes Ajánlattevő részére a képzés kivitelezéséről, valamint előírja 

a bevonásra kerülő oktatókkal szemben támasztott szakmai követelményeket (lásd 3.sz. 

melléklet).  

Az oktatók szakmai tapasztalatuk alátámasztásához Europass típusú szakmai önéletrajz 

benyújtására van szükség a velük való szerződéskötést megelőzően, legkésőbb a szerződés 

aláírásakor. 

. 

Nyertes Ajánlattevő továbbképzések megvalósításával kapcsolatos feladatai 

A nyertes Ajánlattevő kötelezettsége az Ajánlatkérővel együttműködésben, illetve az 

Ajánlatkérő utasításai alapján: 

- A szakmai koordinációs és a technikai lebonyolításhoz kapcsolódó feladatok ellátása 

érdekében Ajánlatkérő javaslatot tesz 1 fő szakmai projektvezető és 1 fő képzési 

koordinátor személyére. Ajánlatkérő a szakmai kompetenciák kapcsán kötelező érvényű 

feltételeket határoz meg. (lásd 4. számú melléklet). Az 1 fő szakmai projektvezető és 1 

fő képzési koordinátor kijelölése a továbbképzések előkészítésétől az elszámolásig 

bezárólag tart, havi nettó 150.000 Ft/fő összegben. A foglalkoztatási formát nyertes 

Ajánlattevő és a feladat ellátásába bevont személy együtt határozza meg, a 

foglalkoztatáshoz kapcsolódó járulékos költségek nyertes Ajánlattevőt terhelik; 

- A továbbképzési alkalmak teljes előkészítése, megszervezése és lebonyolítása, 

amelynek keretében: 
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o Ajánlatkérő által meghatározott, a szakmai kritériumoknak megfelelő 

oktatók, előadók, trénerek felkérése, velük való szerződéskötés és a 

továbbképzési óraszámok megtartásának arányában történő díjazás; 

o tananyag műszaki szerkesztése és a megfelelő példányszámban történő 

nyomdai kivitelezése; 

o gyakorlati helyekkel történő kapcsolatfelvétel és szerződéskötés, a 

kenetvételi gyakorlat költségének viselése, részükre részvételarányos 

kifizetés; 

o megfelelő számú személyzet biztosítása a továbbképzések színvonalas 

lebonyolítása érdekében; 

o helyszín kiválasztásával és lefoglalásával kapcsolatos feladatok, beleértve a 

felmerülő terembérleti díj kiegyenlítése; 

o az oktatás lebonyolításához szükséges helyszín biztosítása; 

o a termekben a megfelelő technikai feltételek biztosítása; 

o az elméleti továbbképzések alkalmával étkezés biztosítása.  

- A továbbképzési alkalmak (elmélet és gyakorlat) dokumentálása, a keletkező 

dokumentáció átadása Ajánlatkérő részére. 

- Kétheti rendszerességgel tájékoztatás Ajánlatérő részére a továbbképzés 

megvalósításának helyzetéről és a képzés következő havi tervének bemutatása. 

- Vezetői beszámoló készítése az eredmények általános bemutatásával, valamint megyei 

bontásban minimum 10, maximum 20 oldal terjedelemben, amely terjedelem nem 

tartalmazza a mellékleteket. A beszámoló formai követelményei: 

o betűtípus: Times New Roman 

o betűméret: 12 

o dokumentum rendezése: sorkizárt 

o sortávolság: többszörös 1,15  
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A továbbképzés szakmai megvalósítására vonatkozó általános kötelezettségek 

Annak érdekében, hogy a védőnők számára szervezett továbbképzés megfelelő minőségi 

kritériumoknak feleljen meg, Ajánlatkérő a következő feltételek teljesülését írja elő a nyertes 

Ajánlattevő számára. 

A továbbképzés megszervezésénél törekedni kell arra, hogy minden továbbképzés esetében 

ugyanolyan fizikai és tárgyi feltételek valósuljanak meg. 

Az elméleti továbbképzés megtartására felkért oktatókra Ajánlatkérő javaslatot tesz, a szakmai 

kompetenciák kapcsán kötelező érvényű feltételeket határoz meg. Annak érdekében, hogy 

megfelelő színvonalon valósuljanak meg az elméleti képzések és azonos díjazással kerüljenek 

felkérésre az elméleti továbbképzést megtartó oktatók, díjazásukat (a továbbképzés helyszínére 

történő utazást is beleértve) Ajánlatkérő nettó 12.000 Ft-os óradíjban határozza meg. A 

foglalkoztatási formát nyertes Ajánlattevő és a feladat ellátásába bevont oktató együtt határozza 

meg, a foglalkoztatáshoz kapcsolódó járulékos költségek nyertes Ajánlattevőt terhelik. 

A védőnők gyakorlati oktatása során Ajánlatkérő előírja, hogy a nyertes Ajánlattevő a 

továbbképzésben részt vevő védőnők számára biztosítson gyakorlati helyet a kenet levételéhez. 

A gyakorlati képzés megvalósítása érdekében kössön szerződést szülész-nőgyógyász 

szakorvossal annak érdekében, hogy az általuk vezetett szakrendeléseken valósulhasson meg a 

kenetvétel.  

A nyertes Ajánlattevő feladata a továbbképzés megvalósítása során biztosítani a védőnő 

számára a kenetvétel teljes folyamatát annak érdekében, hogy a védőnő az orvos felügyeletével 

és iránymutatásai alapján 30 db önálló kenetvételt, illetve nem megfelelő minőségű kenetvétel 

esetén további 15 kenetvételt végezzen.  

A gyakorlati képzés lebonyolításának érdekében Ajánlatkérő a bevonásra kerülő nőgyógyászati 

szakrendelőkre, illetve nőgyógyász szakorvosokra javaslatot tesz. Annak érdekében, hogy a 

kenetvételhez szükséges minden eszköz biztosított legyen a védőnők számára, a gyakorlati 

megvalósításba bevont szakorvosok részére fizetendő díjat nettó 35.000 Ft/fő-ben határozza 

meg. A díjazás tartalmazza a 30 db első kenet levételét, valamint a nem értékelhető minták 

esetében a plusz 15 db minta levételéhez szükséges költségeket. Ajánlatkérő kiköti, hogy 
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amennyiben az általa javasolt szakorvosok nem képesek az összes védőnő számára biztosítani 

a gyakorlat lefolytatását, nyertes Ajánlattevőnek további nőgyógyász szakorvosokat kell 

bevonnia a megvalósításba. 

A demonstrációs gyakorlat megvalósítása érdekében szemléltető eszközök biztosítása 

szükséges (lásd 5.sz. melléklet) a megfelelő darabszámban. A maximum 4 db párhuzamosan 

megvalósuló továbbképzés maximum 8 db párhuzamosan megvalósuló demonstrációs 

gyakorlati modult jelent. Az eszközök továbbképzésen történő biztosítása nyertes Ajánlattevő 

feladata. Ajánlatkérő nem írja elő, hogy a szemléltető eszközök bérlés, vagy vásárlás útján 

kerülnek beszerzésre a demonstrációs gyakorlat idejére.  

A demonstrációs gyakorlat megtartásához szükséges eszközök listáját az 5. számú melléklet 

tartalmazza. 

Az elméleti továbbképzés lebonyolítása, Nyertes Ajánlattévő által leadásra kerülő 

dokumentumok 

A továbbképzésben résztvevők listáját Ajánlatkérő a szerződéskötéssel egyidejűleg átadja 

nyertes Ajánlattevő részére. A továbbképzést megelőzően a potenciális résztvevők felmérése, 

előjelentkezés lebonyolítása Ajánlatkérő feladata.  

Az előzetes jelentkezési lista alapján a továbbképzésen résztvevő védőnők számára az elméleti 

továbbképzés pontos helyszínéről és időpontjáról szóló meghívó és a képzésről szóló 

tájékoztató kiküldése nyertes Ajánlattevő feladata. 

Nyertes Ajánlattevő vállalja, hogy személyre szóló kimutatást végez a részvételről, amely 

alapján részvételi igazolást állít ki az elméleti továbbképzés sikeres elvégzéséről. A kimutatás 

alátámasztására szolgáló dokumentum az egyes képzési napok kezdetén és végén aláírt jelenléti 

ív. 

Ajánlatkérő az egyes résztvevők esetében a hiányzás mértékét az elméleti képzés összes 

óraszámának 30%-ában határozza meg. E fölött az érték fölött – amennyiben a hiányzás 

maximum két elméleti modult érint – nyertes Ajánlattevőnek a résztvevő számára egy 

alkalommal biztosítania kell egy ugyanazon, vagy más megyében megrendezésre kerülő tréning 

azonos moduljain való részvételt. Amennyiben a részvételi lehetőséggel nem él a védőnő, az 

elméleti továbbképzés sikertelenül zárul. 
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Azon védőnők, akik komplex továbbképzésen vesznek részt, az elméleti továbbképzés sikeres 

elvégzését követően meg kell kezdeniük a kenetvételi gyakorlatot, amelynek leszervezése 

nyertes Ajánlattevő feladata. A továbbképzésről esetükben csak akkor állítható ki harmadik fél 

által a végső igazolás, ha a kenetvételi gyakorlatot is maradéktalanul teljesítik. 

Az elméleti képzésről - a korábbi projektek során - igazolást szerzett védőnők a nyertes 

Ajánlattevővel való szerződéskötést követően megkezdhetik a kenetvételi gyakorlatot. 

A kenetvételi gyakorlat lebonyolítása, Nyertes Ajánlattévő által leadandó 

dokumentumok 

A kenetvételi gyakorlat megkezdésének feltétele, az elméleti továbbképzésen való részvétel 

és az írásbeli teszt, valamint a kommunikációs tréning sikeres teljesítése.  

A védőnők népegészségügyi célú méhnyakszűrés - citológiai kenetvételi - gyakorlati képzése 

nőgyógyászati szakrendeléseken, szülész-nőgyógyász szakorvos felügyelete mellett az 

alábbiak szerint történik. 

- A gyakorlat során a védőnők 30 db kenetvételt végeznek önállóan, a gyakorlatvezető 

szülész-nőgyógyász szakorvos iránymutatásai és felügyelete mellett. 

- A kenetvételhez szükséges a szűrendő nők előzetes tájékoztatása, és beleegyezése 

(Beleegyezési nyilatkozat, amelyet Ajánlatkérő biztosít).  

- Az önálló kenetvételek adatait a védőnők egy igazoló lapon gyűjtik (Önálló kenetvétel 

igazolása) melyet az oktató szülész-nőgyógyász szakorvos aláír.  

- A 30 db kenetvétel teljesítése után a védőnő átadja az önálló kenetvételeket igazoló 

lapot a gyakorlat vezetőjének, aki a kenetek citológiai laborból történő visszaérkezését 

követően, értékeli a kenetek minőségét, a gyakorlat eredményességét. Eredményesnek 

akkor tekinthető a gyakorlat, ha a 30 kenetből legalább 28 kenet értékelhető, tehát 

legfeljebb 2 db érkezik vissza technikai hiba miatt „nem értékelhető” minősítéssel a 

citológiai laborból.  

- Eredményes kenetvétel megállapítását követően az oktató nőgyógyász szakorvos 

Igazolást állít ki a védőnői méhnyakszűrés kenetvételi gyakorlat sikeres elvégzéséről. 

- Amennyiben a kenetvételi gyakorlatot nem sikerül a hallgatónak megfelelő minőségben 

teljesítenie, abban az esetben még további 15 kenet levétele szükséges. 
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A gyakorlati hellyel szemben támasztott szakmai kritériumok: 

- Működési engedéllyel rendelkező nőgyógyászati szakrendelő vonható be a kenetvételi 

gyakorlat lebonyolításába. 

 

A gyakorlati hely további feladatai: 

- A levett kenetek rögzítése tárgylemezen; 

- A kenetvételhez kapcsolódó dokumentáció megismertetése a védőnővel; 

- A citológiai laboratórium által végzett citológiai vizsgálat eredményét tartalmazó, és a 

laboratórium által a szakrendelő részére visszaküldött citológiai vizsgálati lap 

áttekintése és kiértékelése a védőnővel közösen. 

A gyakorlati blokk során a következő adatszolgáltatási kötelezettség terheli – a kenetvételt 

lefolytató nőgyógyász szakorvossal együttműködésben – nyertes Ajánlattevőt: 

- A kenetvételi gyakorlaton való részvétel és a 30-ból több, mint 2 nem megfelelő 

minőségű kenetvétel esetén a további 15 kenet levételének igazolása; 

- A gyakorlatot megvalósító nőgyógyász szakorvos készítsen legalább 10 soros írásos 

beszámolót 2 példányban, amely tartalmazza a feladat teljesítésének leírását. A 

beszámoló sablonját Ajánlatkérő biztosítja elektronikus formában. 

- A kenetvételi gyakorlat dokumentálásáról az „Önálló kenetvétel igazolása”, valamint a 

gyakorlat teljesítéséről szóló „Igazolás” című dokumentumok megküldése harmadik fél 

részére. A dokumentumok sablonját Ajánlatkérő biztosítja. 

A gyakorlati helyek felkeresése és a továbbképzésben részt vevők számára helyszín 

leszervezése nyertes Ajánlattevő feladata azzal, hogy Ajánlatkérő javaslatot tesz a TÁMOP-

6.1.3.A-13/1-2013-0001 projekt tapasztalatai alapján a korábban bevonásra került 

nőgyógyászati szakrendelésekre és/vagy szakorvosokra. A továbbképzésben résztvevők egyéni 

szervezés alapján vesznek részt a gyakorlati képzésben, amelyről a dokumentáció vezetése a 

képzésben résztvevő feladata, a beszámolási kötelem ellenőrzése, majd harmadik fél részére 

történő megküldése nyertes Ajánlattevő felelőssége és feladata.  
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Az elméleti és gyakorlati továbbképzési blokkokhoz tartozó alátámasztó dokumentáció átadása 

harmadik fél részére nyertes Ajánlattevő részéről a továbbképzést követően legkésőbb a 30. 

naptári napig megtörténik papír alapon és elektronikus formában. Harmadik fél a továbbképzés 

sikeres elvégzéséről szóló igazolást elektronikus úton megküldi a képzést elvégző védőnő és 

Ajánlatkérő részére, az eredeti dokumentumokat átadja Ajánlatkérő részére. 

A továbbképzések szervezésével, valamint az étkezés, technika és terembérlet 

biztosításával kapcsolatos feladatok 

A tevékenység célja a Projekt keretében szervezett védőnői méhnyakszűrés továbbképzés 

szervezési feladatainak ellátása, amely a következő szolgáltatások biztosítására terjed ki. A 

továbbképzés helyszínének biztosítása, annak előkészítése, a továbbképzés teljes körű 

lebonyolítása a technikai feltételek biztosításán keresztül, az ellátás szolgáltatást is beleértve. 

A továbbképzések szervezésével kapcsolatos általános feladatok: 

- Ajánlattevő - szükség szerint - köteles a megvalósítást megelőző előzetes 

megbeszéléseken részt venni, tárgyalásokat folytatni az Ajánlatkérő szakmailag felelős 

munkatársával, valamint részt venni az események ütemezésének kialakításában. 

- Az Ajánlatkérővel egyeztetett időpontra szervezendő eseménnyel kapcsolatos 

feladatait, annak teljes körű lebonyolítását az Ajánlattevő más irányú elfoglaltsága miatt 

nem mondhatja le. 

- Ajánlattevő köteles betartani az Ajánlatkérővel egyeztetett ütemezést, amely 

tartalmazza az egyes képzési napok pontos napirendjét, meghatározza a feladat 

végrehajtása során felmerülő tevékenységeket, felelősöket és határidőket, valamint 

köteles együttműködni az Ajánlatkérő által meghatározott személyekkel is.  

- Az elméleti továbbképzések megvalósítása intenzív ütemezés mellett zajlik, azaz 

hetente akár 2-4 párhuzamos esemény is lehetséges. 

- Az Ajánlatkérő megrendelését legkésőbb a továbbképzést megelőző 10. naptári napig 

juttatja el Ajánlattevő részére, aki azt soron kívül, de legkésőbb 3 naptári napon belül 

visszaigazolni köteles. Ajánlatkérő az előzetes ütemezés alapján törekszik a minél 

korábbi időpontban történő megrendelésre. 
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- Az Ajánlattevő a továbbképzéseket megelőzően Ajánlatkérőtől kapott résztvevői lista 

alapján a harmadik fél által meghatározott formában és vele egyeztetett módon 

meghívót és jelentkezési lapot készít és küld meg a potenciális résztvevők számára. 

- A nyertes Ajánlattevő gondoskodik arról, hogy a továbbképzésen használt valamennyi 

dokumentum megfeleljen a Széchenyi2020 Arculati Kézikönyvében 

meghatározottaknak. A kézikönyv letölthető a https://www.palyazat.gov.hu/doc/25 

oldalról. 

 

A közbeszerzés tárgyát érintő továbbképzések darabszámát a lenti táblázat tartalmazza. 

 

A továbbképzések lebonyolítására tervezetten 2018. szeptember1. -december 31. között kerül 

sor, a vezetői összefoglaló átadásának véghatárideje 2019. március 31. 

 

https://www.palyazat.gov.hu/doc/25
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Továbbképzés paraméterek 

Összes 

résztvevői 

létszám 

(fő)1 

Átlagos 

résztvevői 

létszám (fő) 

Csoport 

szám 

(db) 

Terembérlet 
Büfé-

szünet2 
Ebéd3 Helyszín 

1. nap: elméleti továbbképzés, IT 2000 60 33 1 db plenáris terem 2 1 
Budapest, megyeszékhelyek, 

járási központi városok 

2. nap: védőnői ismeretek, 

kommunikáció - elmélet 
2000 60 33 1 db plenáris terem 2 1 

Budapest, megyeszékhelyek, 

járási központi városok 

3. nap: kommunikáció- gyakorlat, 

demonstrációs gyakorlat 
2000 

30-30 fő 

(2 csoportban 

párhuzamosan) 

66 2 db csoportszoba 2 1 
Budapest, megyeszékhelyek, 

járási központi városok 

Felkészítés oktatóknak 

(OSZRComm) 
15 15 1 

Ajánlatkérő által 

biztosított helyszínen 
1 - 

Budapest, 

Ajánlatkérő székhelye 

Kenetvételi gyakorlat 2500 egyéni szervezés 
egyéni 

szervezés 
nincs nincs nincs nőgyógyászati szakrendelés 

 

 

 
1 Ajánlatkérő a továbbképzéseken tervezett maximális létszámot tünteti fel, amelyből a szükséges mennyiség keretmegállapodásból kerül - eseti megrendeléssel - lehívásra. 
2
 A táblázatban feltüntetett adatok az adott eseményen összesen szükséges étkeztetések alkalmát mutatják. 

3
 A táblázatban feltüntetett adatok az adott eseményen összesen szükséges étkeztetések alkalmát mutatják. 
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 A továbbképzések Ajánlatkérő által eseti megrendeléseiben meghatározott településeken – 

várhatóan megyeszékhelyeken és Budapesten – történnek. A konkrét helyszínre a megadott 

paraméterek alapján nyertes Ajánlattevő tesz javaslatot. 

 

Nyertes Ajánlattevőnek az események szervezésével kapcsolatos általános feladatai és 

kötelezettségei 

 

Nyertes Ajánlattevő feladata az Ajánlatkérővel együttműködésben, illetve az Ajánlatkérő 

utasításai alapján a továbbképzések szervezésének teljeskörű előkészítése, megszervezése és 

lebonyolítása (lásd 6. sz. melléklet). 

 

Keretmegállapodással és kifizetéssel kapcsolatos információk 

Ajánlatkérő a nyertes Ajánlattevő részére az eseti megrendelőkben foglalt feladatok 

maradéktalan ellátását – és az ehhez kapcsolódó beszámolási csomag benyújtását – követően 

teljesítési igazolást állít ki a teljesítéstől számított 15 naptári napon belül. Ajánlatkérőhöz a 

megfelelően kitöltött számla beérkezését követő 30 naptári napon belül kerül sor a számla 

ellenértékének megfizetésére.  

Szolgáltatási ellenérték = szakmai projektvezető számára kifizetett díj + képzési koordinátor 

részére kifizetett díj + oktatók számára kifizetett díj + képzési költségek*résztvevők száma + 

gyakorlati képzés díj*résztvevők száma, ahol  

a szakmai projektvezető számára biztosított díj: nettó 150.000 Ft/hó 

a képzési koordinátor számára biztosított díj: nettó 150.000 Ft/hó 

az oktatók számára biztosított óradíj:   nettó 12.000 Ft/óra 

a képzési költség (helyszín, étkezés, nyomda, stb.): egy főre jutó egységár*résztvevők száma 

a gyakorlatot lebonyolító szakorvosi díj:   nettó 35.000 Ft/védőnő 

a résztvevők száma az elméleti továbbképzésen: min:1.000 fő – max:2000 fő 

a résztvevők száma a gyakorlati továbbképzésen:  min:1.300 fő max 2500 fő 

a résztvevők száma az oktatói felkészítésen:  10-15 fő  

vezetői összefoglaló díja (nettó Ft)   nyertes ajánlattevő által megajánlott ár 
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A képzési költségnek tartalmaznia kell minden olyan költségelemet, amely az elméleti 

továbbképzés moduljainak megtartásához szükséges, így különösen a helyszín és a szükséges 

termek bérleti díját, kisegítő személyzet rendelkezésre állási költségét, oktatási tananyag 

nyomdai költségét, étkezési költségeket, demonstrációs gyakorlat eszközszükségletének 

költségét. 

Az egyes elméleti továbbképzési alkalmakról kiállított számla tartalmazza az egy főre levetített 

képzési költségeket a résztvevői számmal felszorzott összegben, valamint az adott 

továbbképzés oktatói díjának egységárát az elméleti továbbképzés óraszámával felszorozva. 

A gyakorlati továbbképzésről kiállított számla tartalmazza a gyakorlatot lebonyolító szülész-

nőgyógyász szakorvos költségét a részszámlák esetében 200 fő védőnő esetében, a végszámla 

a gyakorlatot lebonyolító szakorvos költségét a gyakorlatot elvégző védőnők számának 

szorzatával. 

 

Az alábbi táblázat az egyes tevékenységek mentén foglalja össze a megvalósításban résztvevők 

konkrét feladatait: 

 

# 
TEVÉKENYSÉG 

FELELŐS 

BELSŐ SZAKMAI 

SZERVEZET 

AKKREDITÁCIÓT 

LEFOLYTATÓ 

INTÉZMÉNY – 

HARMADIK FÉL 

KÖZBESZERZÉSBEN 

KIVÁLASZTÁSRA 

KERÜLŐ 

SZERVEZET – 

NYERTES 

AJÁNLATTEVŐ 

1 Oktatási tananyag fejlesztése X  
 

2 Továbbképzés akkreditálása  X 
 

3 
Tananyag műszaki szerkesztése 

és nyomdai kivitelezése 
  X 

4 

Továbbképzésben résztvevők 

előzetes regisztrációs igényének 

felmérése 

X  
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# 
TEVÉKENYSÉG 

FELELŐS 

BELSŐ SZAKMAI 

SZERVEZET 

AKKREDITÁCIÓT 

LEFOLYTATÓ 

INTÉZMÉNY – 

HARMADIK FÉL 

KÖZBESZERZÉSBEN 

KIVÁLASZTÁSRA 

KERÜLŐ 

SZERVEZET – 

NYERTES 

AJÁNLATTEVŐ 

5 Oktatók személyére javaslattétel X  
 

6 

Oktatókkal történő 

szerződéskötés, részükre oktatói 

díj kifizetése 

  X 

7 

Elméleti továbbképzés 

helyszínének kiválasztása, 

lefoglalása 

  X 

8 
Továbbképzésben résztvevők 

részére tájékoztatás megküldése 
  X 

9 

Továbbképzésen résztvevők 

részére jelentkezési lap 

elektronikus megküldése és a 

jelentkezések regisztrálása 

 X  

10 

A papír alapon beérkezett, aláírt 

Jelentkezési lapok megküldése 

nyertes Ajánlattevőnek (szkennelt 

formában) és Ajánlatkérőnek 

(eredeti példány) 

 X  

11 
Elméleti továbbképzés 

szervezése, megvalósítása 
  X 

12 

Elméleti továbbképzésen 

résztvevőkkel dokumentációs 

kötelezettségek felvétele 

(jelenléti ív, ESZA kérdőívek) 

  X 
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# 
TEVÉKENYSÉG 

FELELŐS 

BELSŐ SZAKMAI 

SZERVEZET 

AKKREDITÁCIÓT 

LEFOLYTATÓ 

INTÉZMÉNY – 

HARMADIK FÉL 

KÖZBESZERZÉSBEN 

KIVÁLASZTÁSRA 

KERÜLŐ 

SZERVEZET – 

NYERTES 

AJÁNLATTEVŐ 

13 

Elméleti továbbképzés 

vizsgakérdéseinek összeállítása 

és megküldése nyertes 

Ajánlattevő részére 

 X  

14 

Elméleti továbbképzésen 

résztvevőkkel vizsgalapok 

kitöltetése, javítása megoldókulcs 

alapján.  

  X 

15 

Elméleti továbbképzés elvégzését 

követően vizsgalapok értékelése, 

eredményről igazolás kiállítása, 

ennek megküldése harmadik 

félnek. 

  X 

16 

Elméleti továbbképzés sikeres 

elvégzéséről, gyakorlati vizsgán 

való részvételi lehetőségről 

tájékoztatás megküldése a 

továbbképzésen résztvevők 

részére 

 X  

17 

Elméleti továbbképzésről szóló 

igazolás kiállítása és megküldése 

nyertes Ajánlattevő (szkennelt 

példány) és Ajánlatkérő (eredeti) 

részére 

 X  

18 

Beszámolási csomag összeállítása 

az egyes elméleti 

továbbképzéseket követően 

  X 
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# 
TEVÉKENYSÉG 

FELELŐS 

BELSŐ SZAKMAI 

SZERVEZET 

AKKREDITÁCIÓT 

LEFOLYTATÓ 

INTÉZMÉNY – 

HARMADIK FÉL 

KÖZBESZERZÉSBEN 

KIVÁLASZTÁSRA 

KERÜLŐ 

SZERVEZET – 

NYERTES 

AJÁNLATTEVŐ 

19 Teljesítési igazolás kiállítása X   

20 

A Megrendelő által kiállított 

teljesítés igazolást követően 

számla kiállítása az elméleti 

továbbképzési alkalmakról 

  X 

21 

A számla beérkezését követő 30 

naptári napon belül a számlán 

szereplő összeg kiegyenlítése 

X   

22 

Gyakorlati képzés lebonyolítása 

érdekében szülész-nőgyógyász 

szakorvosok listájának 

megküldése nyertes Ajánlattevő 

felé 

X   

23 
Szülész-nőgyógyász 

szakorvosokkal szerződéskötés 
  X 

24 

A szerződött gyakorlati helyekről 

tájékoztatás küldése harmadik fél 

részére 

  X 

25 

Szakorvosok által lefolytatott 

kenetvételek igazolása 

Ajánlatkérő által biztosított 

dokumentáció alapján 

  X 
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# 
TEVÉKENYSÉG 

FELELŐS 

BELSŐ SZAKMAI 

SZERVEZET 

AKKREDITÁCIÓT 

LEFOLYTATÓ 

INTÉZMÉNY – 

HARMADIK FÉL 

KÖZBESZERZÉSBEN 

KIVÁLASZTÁSRA 

KERÜLŐ 

SZERVEZET – 

NYERTES 

AJÁNLATTEVŐ 

26 

A leigazolt gyakorlati 

továbbképzés teljesítése alapján – 

szerződésben meghatározott 

ütemezés szerinti – kifizetés a 

szakorvosok felé 

  X 

27 

200 fő védőnő gyakorlati 

képzését követően a gyakorlati 

továbbképzésről a szakorvosok 

által készített dokumentáció, 

megküldése harmadik fél részére 

  X 

28 

Gyakorlati képzésről beszámolási 

csomag összeállítása, megküldése 

Ajánlatkérő részére 

  X 

29 

Gyakorlati képzés, így a teljes 

továbbképzés elvégzésének 

igazolása, megküldése a 

résztvevőknek 

 X  

30 

Gyakorlati képzés igazolás 

megküldése Ajánlatkérő és 

nyertes Ajánlattevő részére 

 X  

31 

Teljesítési igazolás kiállítása a 

gyakorlati képzés 

megvalósításáról 

X   
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# 
TEVÉKENYSÉG 

FELELŐS 

BELSŐ SZAKMAI 

SZERVEZET 

AKKREDITÁCIÓT 

LEFOLYTATÓ 

INTÉZMÉNY – 

HARMADIK FÉL 

KÖZBESZERZÉSBEN 

KIVÁLASZTÁSRA 

KERÜLŐ 

SZERVEZET – 

NYERTES 

AJÁNLATTEVŐ 

32 

Ajánlatkérő által kiállított 

teljesítés igazolást követően 

számla kiállítása a gyakorlati 

továbbképzésről a 200 fő védőnő 

tekintetében 

  X 
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A számla beérkezését követő 30 

naptári napon belül a számlán 

szereplő összeg kiegyenlítése 

X  
 

34 
Vezetői összefoglaló elkészítése 

és átadása Ajánlatkérő részére 
  X 

 

 

A megkötendő szerződés típusa: vállalkozási keretmegállapodás 

 

A keretmegállapodás a továbbképzés elméleti és gyakorlati elemébe bevont létszám 

kimerülésével, de legkésőbb a keretmegállapodás időtartamának lejártával (2019. március 31.) 

szűnik meg. Ajánlatkérő kijelenti, hogy nem köteles a teljes keretet kimeríteni. 

A keretmegállapodás szerinti mennyiségek lehívása a keretmegállapodásban meghatározott, 

kötelezően megrendelésre kerülő mennyiségű továbbképzésre és a kenetvételi gyakorlatra az 

igény felmerülésével folyamatosan történik azzal, hogy az eseti megrendelések során a teljes 

(kötelezően vállalt mennyiségen felüli) mennyiséget nem kötelező Ajánlatkérőnek lehívnia.  

 

A vállalkozói keretmegállapodás 2019.03.31-ig hatályos. 

Az eseti megrendelésekben foglalt tevékenység maradéktalan ellátását követően (teljesítés 

igazolás kiállításának megléte mellett) nyújtható be számla az egyes továbbképzések teljeskörű 

lebonyolítását követően. 
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A teljesítés helye Magyarország közigazgatási területe (eseti megrendelőben meghatározott 

helyszínek). 

 

Az elméleti továbbképzésekről nyertes Ajánlattevő beszámolási csomagot ad le a továbbképzés 

megvalósítását követő 30 naptári napon belül. A teljesítés napja a beszámolási csomag 

hiánytalan átadása Ajánlatkérő részére. Nyertes ajánlattevő továbbképzési alkalmanként 1 db 

számla benyújtására jogosult, amely tartalmazza a résztvevői létszám arányában a 

továbbképzés teljes költségét. 

 

A kenetvételi gyakorlat díjának kiegyenlítése nyertes Ajánlattevő részére a szülész-nőgyógyász 

szakorvosok által leadott igazolás, valamint a benyújtott beszámolási csomag alapján történik.  

Elméleti továbbképzésről készített Beszámolási csomag tartalmi követelményei 

Nyertes Ajánlattevő kötelessége minden egyes elméleti továbbképzés lebonyolítása után a 

teljesítési igazolás kiállításához szükséges, maximum egy A/4 oldalas beszámoló összeállítása, 

valamint az ehhez tartozó igazoló dokumentumok átadása (együttesen: beszámolási csomag). 

A beszámoló célja az adott továbbképzéssel kapcsolatos információk összesítése, 

összefoglalása. Az adott továbbképzés teljesítésigazolásának előfeltétele a beszámoló megléte 

és minden egyéb, a továbbképzés teljesítését alátámasztó dokumentáció (pl. fotódokumentáció, 

jelenléti ív, értékelő lapok) átadása Ajánlatkérő részére. 

 

A beszámolási csomagnak a következő információkat kell tartalmaznia: 

• Maximum egy A/4 oldalas beszámoló az adott továbbképzés pontos időpontjának, 

helyszínének megjelölésével, amelyben beszámol az adott továbbképzés 

megvalósulásáról., valamint a továbbképzés során keletkezett dokumentumok, anyagok 

tételes listája pontos mennyiség megjelölésével, melyek a következők lehetnek: 

o elektronikus adathordozón átadott fotódokumentáció, 

o 1 db A4-es lapon az adott rendezvényen készült 5 db kinyomtatott fénykép, 

o flipchart, vagy csomagoló papír, (amelyre szakmai tartalom került) eredeti 

példányai, valamint az arról készült fotók digitális formában, 
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o értékelőlapok, 

o a résztvevőkkel felvett ESZA kérdőívek (az elméleti továbbképzés első 

napjának elején és az utolsó képzési nap végén, amelyet Ajánlatkérő biztosít) 

o egyéb releváns anyagok, dokumentumok. 

• A továbbképzés előtt Ajánlatkérő által nyertes Ajánlattevő részére átadott és a 

rendezvény megrendezését követően megmaradt anyagok, dokumentumok vagy a 

továbbképzés előtt nyertes Ajánlattevő által sokszorosított dokumentumok, mint pl.: 

o a továbbképzés kinyomtatott programja 1 db példányban, 

o adott továbbképzésről elkészített forgatókönyv 1 db eredeti példányban 

o a továbbképzésen kiosztott dokumentumok, szóróanyagok mintapéldányai 1-1 

példányban, 

o a továbbképzésen elhelyezett eligazító kártyák, plakátok, 

o a továbbképzés eredeti jelenléti íve 2 példányban, 

o az összegyűjtött értékelőlapok és kérdőívek, 

o egyéb releváns anyagok, dokumentumok. 

 

Nyertes Ajánlattevő minden esetben az adott esemény megvalósítását követő 30 naptári napon 

belül köteles Ajánlatkérő részére a beszámolási csomagot átadni és Ajánlatkérő által 

megküldött sablonban történő rövid (maximum egy A/4-es oldal terjedelmű) beszámolót 

összeállítani és mindezt Ajánlatkérő számára, Ajánlatkérő mindenkori telephelyén átadni. 

Ajánlatkérő a teljesítésigazolást az átadott beszámolási csomag alapján állítja ki. 

A beszámolási csomagot az Ajánlattevő papír alapon köteles elkészíteni, kivéve a fotókat 

(amelyeket elektronikus adathordozón ad át). 

Az Ajánlattevő gondoskodik arról, hogy minden dokumentum megfeleljen az Európai Unió 

által támogatott projektre vonatkozó mindenkori Arculati Kézikönyvben (Ajánlatkérő a 

szerződéskötéskor Ajánlattevő rendelkezésére bocsátja) meghatározottaknak. 

 

Ajánlattevő által leadott beszámolási csomag hiánytalan leadását követően a teljesítés igazolás 

kiállítása 15 naptári napon belül megtörténik. A számla ellenértékének kifizetése a megfelelően 

kiállított számla beérkezését követő 30 naptári napon belül kerül megfizetésre Ajánlattevő által 

megadott bankszámlaszámra. 
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Gyakorlati képzésről készített Beszámolási csomag tartalmi követelményei 

Nyertes Ajánlattevő kötelessége a kenetvételi gyakorlatra kiállított eseti megrendelő 

alátámasztása érdekében, a teljesítési igazolás kiállításához szükséges beszámolási csomag 

leadása. A beszámolási csomag tartalmazza nyertes Ajánlattevő által készített maximum egy 

A/4 oldalas beszámolót, valamint az ehhez tartozó igazoló dokumentumokat (együttesen: 

beszámolási csomag). A teljesítés igazolásának előfeltétele a beszámoló megléte és minden 

egyéb, kenetvételi gyakorlat teljesítéséről szóló dokumentáció átadása Ajánlatkérő részére. 

 

Kenetvételi gyakorlat során nyertes Ajánlattevő részéről Ajánlatkérő és harmadik fél részére is 

szükséges benyújtani a szakorvos által lefolytatott kenetvétel igazolását, valamint a 

szakrendelés által készített rövid beszámolót a következők szerint. 

 

A gyakorlati blokk során a következő adatszolgáltatási kötelezettség terheli – a kenetvételt 

lefolytató szakorvossal együttműködésben – nyertes Ajánlattevőt: 

- Maximum egy A/4 oldalas beszámoló az eseti megrendelőben foglalt kenetvételi 

gyakorlatok teljesítéséről, amelyben beszámol a védőnők által lefolytatott kenetvételek 

megvalósulásáról. 

- Minden kenetvételi gyakorlaton résztvevő védőnő esetében: a kenetvételi gyakorlaton 

való részvétel és a 30-ból több, mint 2 nem megfelelő minőségű kenetvétel esetén a 

további 15 kenetvétel levételéről a nőgyógyász szakorvos általi igazolás kiállítása; 

- Minden kenetvételi gyakorlaton résztvevő védőnő esetében: a gyakorlatot megvalósító 

nőgyógyász szakorvosnak legalább 10 soros írásos beszámolója 2 példányban, amely 

tartalmazza a feladat teljesítésének leírását. A beszámoló sablonját Ajánlatkérő 

biztosítja elektronikus formában. 

- Minden kenetvételi gyakorlaton résztvevő védőnő esetében: a kenetvételi gyakorlat 

igazolásáról az „Önálló kenetvétel igazolása”, valamint az „Igazolás” című 

dokumentumok megküldése harmadik fél részére. A dokumentumok sablonját 

Ajánlatkérő biztosítja. 

- Beleegyező nyilatkozat minden, a kenetvételi gyakorlatban résztvevő páciens esetében. 

A nyilatkozat sablonját Ajánlatkérő biztosítja. 
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Ajánlattevő által leadott beszámolási csomag hiánytalan leadását követően a teljesítés igazolás 

kiállítása 15 naptári napon belül megtörténik. A számla ellenértékének kifizetése a megfelelően 

kiállított számla beérkezését követő 30 naptári napon belül kerül megfizetésre Ajánlattevő által 

megadott bankszámlaszámra. 

 

- Vezetői összefoglaló tartalmi követelmények 

Nyertes Ajánlattevő a továbbképzések megvalósítását követően, de legkésőbb 2019. március 

31-ig Ajánlatkérő részére a mellékletek terjedelmével nem számítva minimum 10, maximum 

20 oldalas vezetői összefoglalót nyújt be. A  dokumentum tartalmazza a továbbképzések 

lebonyolításával kapcsolatos általános tapasztalatokat, valamint a továbbképzések eredményeit 

bemutató megyei bontás szerinti vezetői összefoglalót és annak mellékleteit. 

 

A vezetői összefoglaló tartalmi elvárásai a teljesség igénye nélkül az alábbiak. 

 

A összefoglaló tartalmazza: 

- a továbbképzések helyszínét és időpontját,  

- a résztvevők számát megyei bontásban és országos szinten,  

- a sikeresen végzettek számát és arányát megyei bontásban és országos szinten,  

- az egyes továbbképzéseken lemorzsolódottak számát és arányát megyei bontásban és 

országos szinten, 

- a kenetvételi gyakorlaton résztvevők számát megyei bontásban és összesen, 

- a kiállított igazolások számát megyei bontásban és összesen, 

- az értékelő kérdőívek eredményeit megyei bontásban és országos szinten, 

- mellékletként a gyakorlati képzésben résztvevő nőgyógyászat szakrendelők listáját. 
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MELLÉKLETEK 

 

1. sz. melléklet 

 

A továbbképzési program részletes bemutatása 

1. Népegészségügyi szűrővizsgálat, méhnyakszűrés 

Népegészségügyi, szűrési szakmai előadás a szűrés szakmai és szervezési irányelveiről és a 

népegészségügyi méhnyakszűrésről. 

Az előadás foglalkozik a szűrés fogalmával, daganatbiológiai alapjával („natural history”), az 

alkalomszerű és szervezett szűrés kritériumrendszerével és módszertanával; továbbá, a 

népegészségügyi méhnyakszűrés kritériumaival, módszertanával. A magyarországi 

méhnyakszűrés történeti áttekintésével: megindokolja, hogy miért fontos a védőnők bevonása 

a népegészségügy szűrésbe. Ismerteti a szűrés nemkívánatos lélektani mellékhatásait, és 

kiküszöbölésük lehetőségeit. 

A szűrés szakmai és szervezési irányelvei. Népegészségügyi méhnyakszűrés 

• A szűrővizsgálatok biológiai alapja: a daganatok fejlődésmenete 

• Mit nevezünk szűrővizsgálatnak? 

• A célbetegségek kiválasztása: milyen esetekben kezdeményezhető a 

szűrővizsgálat? 

• Követelmények a szűrővizsgálati módszertől 

• Mik a szűrővizsgálati módszer alkalmasságának értékmérői? 

• Szűrés az egészségügyi ellátórendszerben: alkalomszerű és szervezett szűrés 

• Alkalomszerű (opportunisztikus) szűrés 

• A szervezett (organizált) szűrés 

• A szűrővizsgálatok eredményességének megítélése  

• A szűrővizsgálatok tudományos megítélése: szakterület mai állása 

• Néhány egyéb tudnivaló a szervezett szűrésről (Csak haszonnal jár-e a szűrés, 

vagy okozhat-e kárt is? A tájékoztatáson alapuló önkéntesség elve) 

• A szűrés: etikai többletfelelősség 
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• A méhnyakszűrés 

• A méhnyak rákelőtti állapotai és rákja (patológiai nézőpontból) 

• Szűrővizsgálati módszerek  

• A szervezett szűrés stratégiája: életkor és gyakoriság 

• A méhnyakszűrés szervezésének és végrehajtásának irányelvei (a méhnyakszűrés 

hazai rendszere, gyakorlata) 

 

2. Nőgyógyászati, onkológiai ismeretek 

Nőgyógyászati szakmai előadás témái: A méhnyakszűrés helyzete Magyarországon. 

Méhnyakrák kialakulása, pracancerosisai HPV szerepe. Méhnyakszűréshez szükséges 

anatómiai ismeretek, kenetvétel technikája, Bethesda klasszifikáció. 

Méhnyakrák a lassan növő daganatok közé tartozik, mely a beteg számára panaszt csak 

előrehaladott stádiumban okoz, míg vizsgálóeljárásokkal, szűrőeljárásokkal fel lehet kutatni. 

Ezek között a védőnői méhnyakszűrés szempontjából a cytológiai értékelést részletezzük. A 

HPV szerepét, HPV hatására bekövetkező apoctosis megszűnése és ennek következményei, az 

atypiák fokozatai, ezek egymásba átalakulása, praecancerosusos állapotok értékelése. 

A méhnyakszűréshez a védőnői eddigi anatómiai ismeretek elegendőek, ezek csak újra 

felidézése kívánatos. A tárgyalandó témákban a külső nemi szervek, azok helyzet-, 

állapotváltozásai, fejlődési rendellenességei szerepelnek, valamint ezekből adódó nehézségek 

áthidalása, a hüvely, méhnyak, méh helyzetének, állapotának, fejlődési rendellenességeinek 

ismertetése, a helyes hüvelyfeltárás, annak buktatói és megoldásai, kenetvétel helyes 

technikája, Bethesda és védőnői klasszifikáció elvégzése. 

A méhnyakszűrés helyzete Magyarországon. Méhnyakrák kialakulása pracancerosisai HPV 

szerepe. Méhnyakszűréshez szükséges anatómiai ismeretek, kenetvétel technikája, Bethesda 

klasszifikáció 

• Női nemi szerv anatómiája, élettana (pl. átmeneti zóna alakulása)  

• Kóros elváltozások (klinikai szempontból, kenetvétel során látható elváltozások)  

• A méhnyakrákos megbetegedések, és halálozások adatai (magyarországi adatok 

összehasonlítása európai adatokkal) 

• HPV és méhnyakrák kapcsolata 

• Bethesda klasszifikáció 
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• A méhnyakrák megelőzés lehetőségei 

• Méhnyakszűrés menete, lépései  

• Mikor ne vegyen a védőnő kenetet? (az anamnézis ismeretében, illetve a feltárás 

során látottak alapján)  

• Kenet értékelése – nőgyógyászati szempontból 

• Nem-negatív kenet eredmény utáni teendők (gyulladás, daganat gyanú esetén)  

• A nem-negatív esetek kolposzkópos kivizsgálása, és további vizsgálatok  

• Az értékelhetetlen kenet 

 

3. A méhnyakszűrés adminisztrációs-informatikai háttere 

IT szakmai előadás témái: Citológiai szűrés folyamatainak, szereplőinek ismertetése. A 

jelenlegi informatikai rendszer bemutatása. 

Az előadás átfogó célja, hogy a résztvevőknek rálátást biztosítson a méhnyak szűréssel 

kapcsolatos folyamatokra, illetve az informatikai rendszer által nyújtott támogató funkciókat 

bemutassa. Áttekintjük a rendszer használatához szükséges előfeltételeket, illetve a védőnők 

számára hozzáférhető OSZRComm modul használatát. 

Citológiai szűrés folyamatainak, szereplőinek ismertetése. A jelenlegi informatikai rendszer 

bemutatása 

• Szervezett szűrési rendszer és az informatikai komponensei 

• OSZRComm modul működése, használata 

• Szűrési lista lekérdezése 

• Védőnői adatszolgáltatás – szűrendők felkeresésével kapcsolatos tevékenységről,  

• Kenetvétellel kapcsolatos eredményekről 

• Szűrési microsite oldal, és lehetőségei 

 

4. A védőnői méhnyakszűrés szervezése, végzése és napi tevékenységbe illesztése 

Védőnői szakmai előadás témái: A védőnői méhnyakszűrés szervezése, végzése és napi 

tevékenységbe illesztése. 

A Védőnői Méhnyakszűrő Programok eddigi tapasztalatai, eredményei. A védőnő helye és 

szerepe a népegészségügyi célú méhnyakszűrésben. A védőnői munkaterv kialakítása. 
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Szervezési feladatok (nővédelmi tanácsadás, látogatásszervezés). Gyakori kérdések és válaszok 

a szűrés szervezés során a lakosság részéről. Védőnő feladatai a méhnyakszűrés végzésében. 

Tanácsadó előkészítése. Higiénés szabályok. A jelentkező nő azonosítása szűrésre felkészítés. 

Egészségnevelési ismeretek átadása. A kenetvétel menete. Dokumentációs teendők. Kapcsolat 

a helyi társszakmákkal. Kommunikáció a lakosság ösztönzésére. 

A védőnői méhnyakszűrés szervezése, végzése és napi tevékenységbe illesztése 

• A Védőnői Méhnyakszűrő Programok eddigi tapasztalatai, eredményei. 

• A védőnő helye és szerepe a népegészségügyi célú méhnyakszűrésben. 

• A védőnői munkaterv kialakítása. 

• Szervezési feladatok (nővédelmi tanácsadás, látogatásszervezés) 

• Gyakori kérdések és válaszok a szűrés szervezés során a lakosság részéről. 

• Védőnő feladatai a méhnyakszűrés végzésében. 

• Tanácsadó előkészítése. 

• Higiénés szabályok. A jelentkező nő azonosítása, szűrésre felkészítés. 

• Egészségnevelési ismeretek átadása. 

• A kenetvétel menete. 

• Dokumentációs teendők. 

• Kapcsolat a helyi társszakmákkal. 

• Kommunikáció a lakosság ösztönzésére. 

 

5. Kommunikációs ismeretek védőnőknek 

A kommunikáció általános és konkrét célja a védőnői méhnyakszűrő programban. A 

kommunikációs környezet és a célcsoportok jellemzői. 

Amit a védőnőknek a kommunikáció alapjairól tudni kell. Tévhitek a kommunikációról, hiteles 

kommunikáció, asszertív kommunikáció, az asszertív emberek jellemzői. 

- 7 tévhit a kommunikációról (téves vélekedések, sztereotípiák tisztázása); a 

kommunikáció fogalma, alapelvei. 

- A hiteles kommunikáció alapjai. 

- Az asszertív kommunikáció és az asszertíven kommunikáló személyek jellemzői. 

Bizalom-építés, empatikus figyelem és meghallgatás, a kommunikáció általános és 



 

 
 

5 

konkrét célja a védőnői méhnyakszűrő programban; a kommunikációs környezet és a 

célcsoportok jellemzői. 

- Amit a kommunikációs környezet sajátosságairól tudni kell (kliensek, orvosok, más 

szakértők). 

- Amit eddig tudtunk: tények vagy csak a paradigmáink? A kenetvételi eljárás „eladása” 

a klienseknek és az egészségügyi dolgozóknak; konfliktusok megelőzése; „én-

üzenetek” szerepe. 

- Hogyan „adható el” az új szakmai kompetenciával kapcsolatos eljárás a klienseknek (az 

eladás egyéni és közösségi módszerei) és más egészségügyi dolgozóknak (a 

szakmabelieknek) 

- Konfliktusok megelőzése, az „én-üzenetek” jelentősége – példákkal. 

 

6. Demonstrációs kenetvételi gyakorlat 

Kenetvételi gyakorlat előkészítése, demonstrációs teremben. A kenetvétel eszközei, 

dokumentációja. Kenetvétel gyakorlati kivitelezése mulázs eszköz segítségével. 

 

7. Kommunikációs gyakorlat védőnőknek 

Nem negatív leletekről való tájékoztatás szabályai. A sikertelen kenetvétel kommunikációja a 

kliens felé. Szűrés-szervezés; társszakmák bevonása; a védőnők új feladatának 

népegészségügyi jelentősége. 

- A védőnő és a kliens találkozása, a szűrővizsgálat kommunikációs szabályai 

- A nem negatív leletek tájékoztatásának szabályai 

- A sikertelen kenetvétel kommunikációs „kezelése” 

- Szűrés-szervezés, társszakmákkal való kapcsolat, helyi közösség bevonása 

- A védőnők új szakmai feladatának jelentősége. 

 

A kommunikáció általános és konkrét célja a védőnői méhnyakszűrő programban. A 

kommunikációs környezet és a célcsoportok jellemzői. Kommunikációs gyakorlatok saját 

tapasztalatra épülő tréning módszerrel. 

A továbbképzés szakmai tartalma, a tananyag a jelen közbeszerzéssel párhuzamos fejlesztési 

folyamat során készül el, a továbbképzést tartó oktatóknak a szakmai tartalmat azon a 
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felkészítésen (képzők képzése) kötelező elsajátítaniuk, amelyet Ajánlatkérő szervez és bonyolít 

le saját hatáskörben. A továbbképzés fent megjelölt óraszáma tájékoztató jellegű, a 

tananyagfejlesztés során kerül véglegesítésre, de a képzési napok számában változás nem 

várható. 

Az elméleti továbbképzési napok felépítése 

 

Képzési 

napok 
Modulok 

A képzés 

jellege 

A képzési modul 

tervezett időtartama 

(1 óra =  45 perc) 

1. 

képzési 

nap 

NÉPEGÉSZSÉGÜGYI SZŰRŐVIZSGÁLAT, 

MÉHNYAKSZŰRÉS 

A szűrővizsgálatok szakmai és szervezési 

irányelvei, követelményei. A méhnyakrák 

epidemiológiája. A méhnyakrák megelőzés 

jelentősége és alapelemei. A méhnyakszűrés 

Magyarországon. 

elméleti 3 óra / 135 perc 

NŐGYÓGYÁSZATI, ONKOLÓGIAI 

ISMERETEK 

A méhnyak szűrésével kapcsolatos anatómiai, 

élettani ismeretek összefoglalása. 

A méhnyakszűrés menete, a kenetvételben 

követendő eljárás. 

A citológiai lelet, jelentése, jelentősége, a 

védőnő teendői. 

elméleti 3 óra / 135 perc 

A MÉHNYAKSZŰRÉS ADMINISZTRÁCIÓS-

INFORMATIKAI HÁTTERE 

A védőnői méhnyakszűrés dokumentációja, a 

szűrési informatikai rendszer. (OSZRComm 

modul) 

elméleti 2 óra / 90 perc 

2. 

képzési 

nap 

A VÉDŐNŐI MÉHNYAKSZŰRÉS 

SZERVEZÉSE, VÉGZÉSE ÉS NAPI 

TEVÉKENYSÉGBE ILLESZTÉSE 

A védőnő szerepe a méhnyakrák megelőzésben. 

A védőnői méhnyakszűrés szervezése, működési 

feltételei, eljárás rendje. 

elméleti 4 óra / 180 perc 
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KOMMUNIKÁCIÓS ISMERETEK 

VÉDŐNŐKNEK 

A méhnyakszűréssel kapcsolatos 

kommunikációs ismeretek.  

A szűrés lakossági elfogadottságának növelése, 

egészségfejlesztés. 

A tájékoztatáson alapuló döntés előkészítése, a 

hatékony védőnői kommunikáció a szűrés előtt, 

alatt, és a lelet közlésénél. 

elméleti 4 óra / 180 perc 

 

 

3. 

képzési 

nap 

KOMMUNIKÁCIÓS GYAKORLATOK 

VÉDŐNŐKNEK 

Kommunikációs tréning 

gyakorlati 6 óra / 270 perc 

DEMONSTRÁCIÓS KENETVÉTELI 

GYAKORLAT 

Kenetvételi gyakorlat előkészítése, 

demonstrációs teremben. A kenetvétel eszközei, 

dokumentációja. Kenetvétel gyakorlati 

kivitelezése mulázs eszköz segítségével. 

gyakorlati 2 óra / 90 perc 

 

Az elméleti továbbképzési napok óraszáma: 24 óra 

A gyakorlati továbbképzés óraszáma: 16 óra 

A továbbképzés óraszáma mindösszesen: 40 óra  
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2. sz. melléklet 

A tananyag kivitelezésére vonatkozó követelmények 

• A tananyag műszaki szerkesztésére vonatkozó követelmények: 

o Betűtípus: Calibri betűtípus 10-es betűméret  

o Szöveg elrendezés: álló 2 hasábos 

o Tartalomjegyzék: könyv elején 

o Fejléceben: az oldalszám és a tartalomjegyzék szerinti fő fejezetek címének 

megjelenítése 

o Arculati elemek láblécben: lap bal oldalán projekt neve, jobb alján Széchenyi 

logó 

 

• Nyomdai kivitelezésre vonatkozó követelmények: 

o Kiadvány címe: A védőnők felkészítése a népegészségügyi célú 

méhnyakszűrés szervezésére és végzésére – Továbbképzési tananyag 

o Példányszám: max. 2000 db 

o Méret: A4 (210x297) 

o Oldalszám: kb. 90-100 oldal (műszaki szerkesztés függvényében) 

o Szedés módja: pdf 

o Belív anyaga: 80 gr ofszet 

o Színnyomás: 1+1 (kb. 10 oldalban színes ábrák) 

o Borító anyaga: 250 gr műnyomó matt fóliával 

o Borító: 4+0 (borító színes) 

o Kötésmód: ragasztókötés 

 

A tananyagot a projekt arculati elemeivel el kell látni, amelynek paramétereit a Szechenyi2020 

honlapján elérhető Arculati kézikönyv tartalmazza (https://www.palyazat.gov.hu/doc/25). 

 

  

https://www.palyazat.gov.hu/doc/25
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3. sz. melléklet 

Az oktatókkal szemben támasztott szakmai követelmények: 

Ajánlatkérő a védőnői továbbképzés elméleti modulhoz felkérendő oktatók vonatkozásában a 

következő alkalmassági kritériumokat határozza meg. Ajánlatkérő az oktatók személyére 

javaslatot tesz. Az oktatók, amennyiben a modulok megtartásához szükséges szakmai 

kompetenciákkal rendelkeznek, több modul megtartásában is közreműködhetnek. 

Nyertes Ajánlattevő, amennyiben a személyi javaslatot nem fogadja el, szakképzettség és 

szakmai tapasztalat tekintetében minimum azzal egyenértékű tapasztalattal rendelkező 

személyre tehet javaslatot, amely személyi javaslatot Ajánlatkérővel egyeztet. Az oktatókkal 

történő szerződéskötés Ajánlatkérő jóváhagyását követően valósulhat meg.  

• Népegészségügyi szűrővizsgálat, méhnyakszűrés (népegészségügyi szakember) 

o általános orvosi diploma, és szülész-nőgyógyász szakorvosi vizsga, és/vagy 

védőnő oklevél; 

o legalább 2 éves daganatos betegségek megelőzésére irányuló népegészségügyi 

szakmai tapasztalat; 

o legalább 1 éves, a fenti témában szerzett előadói tapasztalat (felsőfokú 

oktatásban/szakképzésben/felnőttképzésben/továbbképzésben szerzett 

gyakorlat). 

• Nőgyógyászati, onkológiai ismeretek (szülész-nőgyógyász szakember) 

o általános orvosi diploma, és szülész-nőgyógyász szakorvosi vizsga; 

o legalább 4 éves, szülészet és nőgyógyászat területén szerzett szakmai gyakorlat, 

munkatapasztalat; 

o legalább 1 éves vagy 60 órányi oktatási tapasztalat, orvosi szakterületen 

(felsőfokú oktatásban/szakképzésben/felnőttképzésben/továbbképzésben 

szerzett gyakorlat). 

• A méhnyakszűrés adminisztrációs-informatikai háttere (szűrési adminisztrációs 

szakember) 

o informatikai és/vagy egészségügyi területen szerzett felsőfokú végzettség 
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o legalább 1 éves egészségügyi területen szerzett oktatási tapasztalat, és 

OSZRComm rendszer használatával kapcsolatos legalább két éves gyakorlat 

• A védőnői méhnyakszűrés szervezése, végzése és napi tevékenységbe illesztése 

(védőnő szakember) 

o védőnő végzettség; 

o legalább 3 éves, védőnő végzettség szerinti szakmai gyakorlat, 

munkatapasztalat; 

o oktatói/előadói tapasztalat a felsőfokú oktatásban a védőnői méhnyakszűrés 

területén. 

• Kommunikációs ismeretek védőnőknek (kommunikációban jártas szakember) 

o felsőfokú végzettség (kommunikációs, pszichológus, szociológus, egészségügyi 

felsőfokú végzettségű, vagy más releváns felsőfokú végzettség); 

o legalább 3 éves oktatásban, kommunikációs területen eltöltött szakmai 

gyakorlat, munkatapasztalat; 

o legalább 3 éves vagy 180 órányi oktatási tapasztalat (felsőfokú 

oktatásban/szakképzésben/felnőttképzésben/továbbképzésben szerzett 

gyakorlat); 

o kommunikációs/konfliktuskezelési képzési programban szerzett oktatási 

tapasztalat. 

• Demonstrációs kenetvételi gyakorlat (szülész-nőgyógyász, védőnő szakember) 

o általános orvosi diploma, és/vagy védőnő oklevél; 

o legalább 1 éves, szülészet és nőgyógyászat területén, vagy védőnői 

méhnyakszűrésben szerzett szakmai gyakorlat, munkatapasztalat. 

• Kommunikációs gyakorlat védőnőknek (tréner/oktatási szakember) 

o felsőfokú végzettség (pszichológus, szociológus, egészségügyi felsőfokú 

végzettség, vagy más releváns felsőfokú végzettség); 

o legalább 3 éves vagy 180 órányi, felnőttképzésben szerzett csoportvezetői 

gyakorlat; 

o kommunikációs/konfliktuskezelési képzési programban szerzett oktatási 

tapasztalat. 
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4. sz. melléklet 

Szakmai projektvezetővel és képzési koordinátorral szemben támasztott szakmai 

követelmények 

Ajánlatkérő a védőnői továbbképzés koordinációs feladatok ellátására felkérendő szakmai 

projektvezető személyére vonatkozóan javaslatot tesz és alkalmassági kritériumokat határoz 

meg. 

Nyertes Ajánlattevő, amennyiben a személyi javaslatot nem fogadja el, szakképzettség és 

szakmai tapasztalat tekintetében minimum azzal egyenértékű tapasztalattal rendelkező 

személyre tehet javaslatot, amely személyi javaslatot Ajánlatkérővel egyeztet. A szakmai 

projektvezetővel és képzési koordinátorral történő szerződéskötés Ajánlatkérő jóváhagyását 

követően valósulhat meg. 

o felnőttképzési akkreditációval rendelkező intézmény felnőttképzési feladatát 

ellátó szervezeti egységének munkatársa; 

o legalább 5 éves tapasztalat egészségügyi továbbképzések szervezésében; 

o a védőnői méhnyakszűrési akkreditált postgraduális továbbképzések és 

graduális képzések szervezésében és oktatásában legalább 5 éves tapasztalat. 

Ajánlatkérő a védőnői továbbképzés technikai lebonyolításához kapcsolódó feladatok 

ellátására felkérendő képzési koordinátor vonatkozásában személyi javaslatot tesz és a 

következő alkalmassági kritériumokat határozza meg: 

o felnőttképzési akkreditációval rendelkező intézmény felnőttképzési feladatát 

ellátó szervezeti egységének munkatársa; 

o legalább 5 éves szakmai gyakorlat egészségügyi továbbképzések továbbképzési 

programjainak akkreditációjában, szervezésében, nyilvántartásában és a 

résztvevők részére a sikeres teljesítés igazolásához szükséges dokumentumok 

előkészítésében; 

o gyakorlati jártasság az egészségügyi szakdolgozók továbbképzésnek 

dokumentálását végző SZAFTEX informatikai rendszer kezelésében. 
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5. sz. melléklet 

Demonstrációs gyakorlathoz szükséges eszközök 

Demonstrációs gyakorlatonként 

• 1 db nőgyógyászati szimulátor; 

• 1 db meghívó levél (minta); 

• 1 db fejlámpa;  

• 5 db tárgylemez;  

• 5 db speculum (eltérő méretekben); 

• 5 db kenetvevő kefe; 

• megfelelő mennyiségű kézfertőtlenítő, fixáló spray, ultrahang gél. 

 

A gyakorlat lefolytatásához résztvevőnként: 

• 1 db cytológiai vizsgálati lap; 

• 1 db vattapálca; 

• 1 pár gumikesztyű. 
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6. sz. melléklet 

 

Az elméleti továbbképzés előkészítésével és lebonyolításával kapcsolatos  

szervezési feladatok 

 

A továbbképzést nyertes Ajánlattevő köteles Ajánlatkérő által meghatározott szakmai 

kritériumok szerint megfelelő minőségben megszervezni és lebonyolítani, a célcsoport 

igényeinek szem előtt tartása mellett. Nyertes Ajánlattevő által biztosított személyi és technikai 

feltételek elégségesek kell, hogy legyenek a továbbképzés magas színvonalú megvalósításához.  

 

A projektben lebonyolítandó továbbképzések jellemzően 8.00-09.00 óra körül kezdődnek, 

16.00-17.00 óra körül érnek véget. Az esemény kezdését (regisztráció) megelőző 30 perccel az 

igénybevett teremnek rendelkezésre kell állnia. A továbbképzések adott napon maximum 8*45 

perces blokkokban valósulnak meg. Az egyes továbbképzések pontos napirendjét, tematikáját 

a továbbképzés megvalósítása előtt (a résztvevők pontos létszámának meghatározásával) 

legalább 10 munkanappal Ajánlatkérő és nyertes Ajánlattevő együttesen véglegesíti. 

 

Előkészítéssel kapcsolatos feladatok 

• Ajánlattevő feladata mindennemű egyeztetés a továbbképzés helyszínével. Továbbá:  

o az adott helyszín lefoglalása;  

o a specifikáció szerinti terem és eszköz állomány biztosítása a rendezvényekhez;  

o az étkezés megszervezése, biztosítása, foglalása.  

• Eligazító táblák készítése legalább A/4-es méretben, fekete-fehér irodai papíron, amely 

alkalmas arra, hogy a továbbképzések helyszínén a résztvevőket megfelelően eligazítsa. 

• Az egyes helyszínek esetében forgatókönyv elkészítése és Ajánlatkérő részére történő 

megküldése a továbbképzést megelőző 5 napon belül. 

• Jelenléti ívek készítése és sokszorosítása két példányban, amely sablont Ajánlatkérő 

juttat el Ajánlattevő részére legkésőbb a szerződéskötést követő 30 napon belül.  

• Az Ajánlatkérő által elektronikus formában a szerződéskötést követő 30 napon belül 

eljuttatott kérdőívek, vizsgalapok és értékelő lapok résztvevők számának megfelelő 

mennyiségben történő legalább fekete-fehér nyomtatásban való sokszorosítása, 

kiosztása és kitöltött formában történő beszedése. 
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o A kitöltött vizsgalapokat a képzés helyszínén az oktató javítja és adja át 

Ajánlattevőnek kiértékelésre.  

o Ajánlattevő feladata a résztvevők által kitöltött értékelő kérdőívek 

elektronikus rögzítése Ajánlatkérő által megadott formátumban lehetőség 

szerint még a továbbképzést követő 5 munkanapon belül.  

• Regisztrációs asztal felállítása a továbbképzés kezdetéhez (regisztráció) képest 

legalább egy órával korábban, amely alkalmas a résztvevők regisztrálására, a jelenléti 

ívek aláírására, az előzetesen elhelyezett egységcsomag tárolására, átadására. 

o Az Ajánlattevő feladata minden résztvevő regisztrálása, gondoskodás arról, 

hogy minden résztvevő két példányban aláírja a jelenléti ívet. Szintén 

gondoskodni szükséges a projekt arculati elemeinek kivetítő segítségével 

történő folyamatos megjelentetéséről. 

• A továbbképzésről fotódokumentáció készítése: továbbképzésenként a plenáris 

előadásokon kb. 10-20 db fotó az előadók számától függően, az egyes szekciókról pedig 

további 10-20 db fotó.  

o A fotóknak archiválható, a külső kommunikáció és a sajtó számára is 

felhasználható, kiváló minőségű, legalább 2448x3264 ~ 8,0 MP felbontású 

digitális fotóknak kell lenniük. A fotókon a projekt arculati elemei, valamint a 

résztvevők és az oktatók/előadók, illetve a finanszírozott szolgáltatások (pl. 

étkezések, terem, technika) jól láthatóak legyenek. A fotódokumentáció átadása 

külső adathordozón, – a beszámolási csomag részeként – a továbbképzést követő 

30 napon belül megtörténik. 

o A rendezvények során keletkezett minden produktumról (például flipchart papír 

vagy csomagoló papír, amelyre szakmai tartalom került) is szükséges 

fotódokumentációt készíteni. A fotóknak archiválható, kiváló minőségű, 

legalább 2448x3264 ~ 8,0 MP felbontású digitális fotóknak kell lenniük. 

o A fotódokumentációt az Ajánlattevő köteles az átadást követően egy hónapig 

eltárolni. A fotóanyagra is érvényes az adatkezelési és titoktartási nyilatkozat, 

azt harmadik félnek nem lehet kiadni, sem közzétenni. Az elkészült és átadott 

fotókért semmiféle jogdíj vagy kezelési díj nem számolható fel az Ajánlatkérő 

fele. 

• Szükség szerint az Ajánlatkérő által biztosított mappák, tollak, jegyzetfüzetek, 

szóróanyagok, konferenciamappák, stb. a résztvevők létszámának megfelelő 

mennyiségben történő kiszállítása a helyszínre, valamint ezekből egységcsomagok 
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készítése a résztvevők részére, beleértve a nyertes Ajánlattevő által – maximum 

résztvevőnként 10 oldal fekete-fehér A/4-es méretben – kinyomtatott tájékoztató 

anyagokat(pl. forgatókönyv, program), illetve a nyomdai kivitelezés során készített 

tananyagot.  

o A fent felsorolt anyagok egy részének (pl. mappák, tollak, jegyzetfüzetek stb.) 

elszállítása Ajánlatkérőtől vagy az általa megjelölt szállítótól az Ajánlattevő 

feladata, amelynek során együttműködni köteles az Ajánlatkérő által 

meghatározott harmadik személlyel.  

o A szerződés időtartama alatt Ajánlattevő felel az átvett anyagok megfelelő 

tárolásáról és a megfelelő mennyiségben a továbbképzések helyszíneire történő 

leszállításáról. A szerződés megszűnésekor a megmaradt mennyiséget az 

Ajánlattevő az Ajánlatkérő által meghatározott helyszínre visszaszállítja. 

o Az egységcsomag kiosztására a továbbképzések esetén egy csoportra vetítve egy 

alkalommal kerül sor, a legelső képzési napon. A további képzési alkalmakkor 

csak ún. kiegészítő anyag kerülhet kiosztásra, amelynek tartalma: a vonatkozó 

napirend, esetleg az új prezentációk, amelynek elkészítésére és kiosztására az 

egységcsomag tartalmára vonatkozóak az irányadóak. 

 

Ajánlattevő feladata továbbá: 

• Helyszíni regisztráció lebonyolítása: résztvevők fogadása, jelenléti ív vezetése, 

névkitűzők biztosítása, üdvözlőcsomag átadása (mappa, jegyzettömb, program, toll). 

• Programplakát, irányítótáblák (mosdó, előadók, stb.) elkészítése, nyomtatása, 

elhelyezése. 

• Ruhatár biztosítása (beleértve csomagok, poggyászok biztonságos elhelyezésének 

biztosítását is). 

• Frissítő folyamatos biztosítása az előadók és moderátor számára. 

• Ajánlatkérővel előre egyeztetett módon a rendezvény teljes körű technikai és 

logisztikai koordinációja: kapcsolattartás/egyeztetés a technikai és egyéb 

személyzettel, a terem/termek berendezése, előkészítése a továbbképzésre, kötelező 

arculati elemek elhelyezése, hoszteszek/személyzet irányítása. 

• Kisegítő személyzet, hoszteszek biztosítása (a továbbképzést megelőzően szükséges 

Ajánlatkérővel a személyzet számát egyeztetni). 
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• 1 fő moderátor részvétele minden egyes továbbképzésen, aki gondoskodik a 

rendezvény megnyitásáról, valamint lezárásáról, szükség szerint tájékoztatást nyújt a 

résztvevők számára a rendezvényhelyszínt és a továbbképzést érintő részleteiről. 

• Szükség esetén flipchart tábla, flipchart toll biztosítása. 

• Szükség esetén laptop és projektor biztosítása. 

• Anyagok, eszközök (ismertetők, prezentációs anyagok) kinyomtatása, a rendezvény 

helyszínére történő leszállítása, illetve a megmaradt anyagok, eszközök visszaszállítása 

Ajánlatkérőhöz. 

 

 

Nyertes Ajánlattevőnek a catering szolgáltatás biztosításával kapcsolatos feladatai és 

kötelezettségei  

 

Az adott továbbképzés megrendezése előtt Ajánlatkérő minden esetben, az eseti megrendelő 

kiküldésekor tájékoztatja Ajánlattevőt az ellátás módjáról. Ajánlatkérő Ajánlattevővel minden 

egyes továbbképzés megrendezése előtt egyeztet a résztvevők létszámáról és ennek 

megfelelően Ajánlattevőnek kötelessége gondoskodnia arról, hogy a továbbképzés teljesítése 

során megfelelő létszámú személyzet álljon rendelkezésre, aki/k a felszolgálás gördülékeny 

megvalósítását kötelesek elősegíteni. 

A továbbképzések során a catering helyszínéül szolgáló, vagy attól egyszerűen megközelíthető 

– de az adott épületen belüli – helyiségben az alábbiakban felsorolt szolgáltatásokat szükséges 

biztosítani: 

 

Büfészünet alkalmával a résztvevők számára (előadók, moderátor számával is kalkulálva) a 

következő tételeket kell biztosítani fejenként: 

• Kávé (2 adag), tejszín/tej/laktózmentes tej, cukor, édesítőszer, 

• Tea (2 adag), citrom, cukor, édesítőszer, 

• 0,5 literes ásványvíz (szénsavmentes, szénsavas), 

• 0,5 literes frissítő (minimum kétféle rostos és háromféle szénsavas üdítő választékból), 

• 10 dkg édes és sós sütemény (a sütés és a felhasználás között max. 12 óra telhet el), 

• 20 dkg friss gyümölcs. 

 

Svédasztalos/tányérszervizes ebéd esetén a résztvevők számára a következő tételeket kell 

biztosítani fejenként: 
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• Sültek (20 dkg/fő) – minimum kétféle, zöldséggel saláta alapon (25 dkg/fő), friss 

pékáruval vagy kétféle meleg körettel, 

• Vegetáriánus tálak (20 dkg/fő) vegyesen saláta alapon (25 dkg/fő), friss pékáruval, vagy 

kétféle meleg körettel, 

• Kétféle desszert (2 db/fő), 

• 0,5 literes ásványvíz (szénsavmentes, szénsavas), 

• 0,5 literes frissítő (minimum kétféle rostos és háromféle szénsavas üdítő választékból), 

• Kávé (1 adag), tejszín/tej/laktózmentes tej, cukor, édesítőszer, 

• Tea (1 adag), citrom, cukor, édesítőszer. 

 

Az ebédszünetben felszolgált ételek – Ajánlattevő előzetes felmérése alapján – a résztvevői 

speciális étkezési igényeknek (pl. laktóz-, glükóz-, gluténérzékenység) lehetőség szerint 

feleljen meg. 

 

Az ellátás módjától függetlenül az egyes árucikkeknek az alábbi szempontoknak kell minden 

esetben megfelelniük: 

• A teának Lipton, vagy azzal megegyező minőségűnek kell lennie. 

• A kávénak Illy, vagy azzal megegyező minőségűnek kell lennie. 

• Az ásványvíznek Szentkirályi, vagy azzal megegyező minőségűnek kell lennie. 

• A rostos üdítőnek Sió, vagy azzal megegyezőnek kell lennie. 

• A szénsavas üdítőnek Coca Cola (Coca Cola, Fanta, Sprite stb.), vagy azzal 

megegyezőnek kell lennie. 

• Gyümölcs esetén szezonális gyümölcs (például alma, szőlő, banán, stb.) biztosítása 

szükséges. 

 

Egyéb feladatok, kötelességek catering szolgáltatás biztosítása során: 

• A felszolgált ételek és italok szállítása a rendezvény helyszínére, és megfelelő 

bekészítése. 

• A kiszolgáláshoz szükséges eszközök (asztal, kerámiacsésze, kerámiatányér, fehér 

abrosz, szalvéta, üvegpohár, kasírozás stb.) biztosítása. 

• Az előadók számára az előadó teremben elegendő ásványvíz és az ásványvíz mellé 

üvegpohár biztosítása. 

• A rendezvény résztvevőinek létszáma függvényében kiszolgáló személyzet biztosítása. 
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Nyertes Ajánlattevőnek terembérlettel, a továbbképzéshez szükséges technika 

biztosításával kapcsolatos feladatai és kötelezettségei 

 

Ajánlatkérő igénybejelentését követően a továbbképzés helyszínét nyertes Ajánlattevő köteles 

egyeztetni Ajánlatkérővel. Amennyiben a továbbképzés helyszínét Ajánlatkérő biztosítja, 

nyertes Ajánlattevőnek nem képezi feladatát a helyszín foglalása, az esetlegesen felmerülő 

bérleti díjat Ajánlatkérő fizeti meg. 

 

Ajánlatkérő eseti megrendelő kiküldésétől számítva legfeljebb 5 naptári napon belül nyertes 

Ajánlattevő köteles legalább 3 db, jelen dokumentációban meghatározott feltételeknek 

megfelelő helyszínt megjelölni, Ajánlatkérő számára megküldeni és a javasolt helyszínekkel 

kapcsolatban Ajánlatkérő által felmerült kérdéseket, valamint a rendezvény helyszínét 

egyeztetni. Amennyiben Ajánlatkérőnek nem felel meg a 3 db ajánlott helyszín, úgy Nyertes 

Ajánlattevő köteles további helyszín-ajánlatokat tenni Ajánlatkérő jóváhagyásáig. Ajánlatkérő 

a javasolt helyszínötletekre minden esetben legfeljebb 2 munkanapon belül ad visszajelzést 

nyertes Ajánlattevő számára. 

• Alapvetően háromcsillagos minőség az irányadó, azonban ha az alkalom, a létszám, 

illetve a hely szűke indokolttá teszi, vagy amennyiben Ajánlatkérő ezt kéri, akkor lehet 

magasabb a továbbképzés helyszínének színvonala. 

• Akadálymentesen - kerekes székkel is - megközelíthető (a terem, a mosdók és a 

catering-re kijelölt helyiség is). 

• Jól megközelíthető tömegközlekedéssel, gépjárművel. Gépjárművel történő 

megközelítés esetén a teremnek helyszínt adó épület környéken a parkolási lehetőség  

rendelkezésre áll. 

• Ajánlatkérő minden esetben tájékoztatja nyertes Ajánlattevőt a továbbképzés termének, 

termeinek elrendezésről (széksoros vagy asztalos, nézőtérrel szemben asztal az előadók 

számától függő számban székek vagy asztalok köré történő elhelyezés) az adott 

rendezvényt megelőzően minimum 3 munkanappal. 

• A továbbképzések helyszínéül szolgáló teremmel egy épületben olyan helyiség is 

található, ahol a kávészünetekben felszolgált frissítő és/vagy az étel az adott rendezvény 

időtartalma alatt bármikor elfogyasztható. 

• A terem méretének megfelelő hangosítás, az előadók számára szükség esetén mikrofon 

(Ajánlatkérővel egyeztetett és jóváhagyott számú mozgó mikrofon), prezentációs 



 

 
 

19 

technológia (nagyméretű a terem minden pontjából látható vetítővászon, laptop 

CD/DVD olvasóval, USB porttal, szélessávú internet-kapcsolódási lehetőséggel, 

projektor távirányítóval). 

• A személyzet körében minimum 1 fő technikus vagy technikai problémákat (projektor, 

laptop, mikrofon stb. beállításának, illetve esetleges meghibásodásának kezelését) 

professzionálisan megoldó személy megléte elengedhetetlen, aki a rendezvény ideje 

alatt folyamatosan és azonnal rendelkezésre áll. 
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